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Piattaforma ordini biglietti da visita Rentokil-Initial
1. REGISTRAZIONE E LOGIN
Il sito & navigabile solo dopo aver effettuato il login.

Gli utenti non ancora registrati devono cliccare su Registrati e
compilare il form.

Registrati

Registrati ed Accedi al tuo Profilo Utente

La registrazione & condizionata all'approvazione da parte
dell'amministratore.

Dipendente

[J = Acconsento al trattamento dei dati personali

Registrati

Registrazione inviata, in attesa di approvazione

Una volta registrato, I'utente riceve una notifica via email e
deve attendere l'attivazione del proprio account da parte
dell'utente amministratore (MBE).

Dopo che 'amministratore avra attivato I'account si potra
navigare nel sito.

Per fare subito un ordine cliccare su “Continua a navigare”.
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2. ORDINI DI BIGLIETTI DA VISITA

2.1 Personalizzazione

Manuale diistruzioni  Info legali

RentOkiI Biglietti da visita
Initial s

ORDINA | TUOI BIGLIETTI DA VISITA

° Vai all'area utente ° Crea i tuoi biglietti ° Ricevili in sede

Per poter navigare nel sito & necessario registrarsi.  Scegli il template in base alla tua area di Concludi 'ordine inviando Ia tua richiesta di biglietti

Riceverai un email che conferma la registrazione, competenza, scegli le impostazioni dai menu a da visita all ufficio HR e scegliendo la filiale dove

dopo di che potrai iniziare a creare il tuo ordine tendina e con I'editor grafico inserisci ituoidatie i riceverli. Una volta approvato, riceverai le notifiche
tuol contatti. sullo stato dell'ordine fino alla consegna entro 15

Dalla Home Page cliccare su “Biglietti da visita”

2.1.1 Scelta del dipartimento

Scegliere il layout in base al proprio dipartimento (PEST/HY-
GIENE/HEADOFFICE)

Info legali

RentOkiI Biglietti da visita a ® ®
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BIGLIETTI DA VISITA PERSONALIZZATI
Tipologie:

§ Rentokil
InRiaIOk“

Rentokil
InniaIOk“

Biglietti da visita PEST Biglietti da visita HYGIENE Biglietti da visita HEADOFFICE

Biglietti da visita personalizzabili Biglietti da visita personalizzabili Biglietti da visita personalizzabili
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2.1.2 Pannello di personalizzazione
Selezionare il proprio Job Title dal menu a tendina e l'indiriz-
zo della filiale di competenza (I'indirizzo che sara stampato

sul biglietto).
Tutte le altre caratteristiche sono fisse.

= Biglietti da visita PEST
hn?;?k"
N\ Biglietti da visita personalizzabili

Configura e stampa Preventivo

Quantita 250 a8 Data di spedizione: 30/11/2020
Formato 85x55 mm a8 Prezzo unitatio onze
Quantita 250
Colore Colore G
Prezzo totale 31,00 €
rodotto
Stampa fronte/retro a P
VA 6,82 €
Carta Patinata Opaca PEFC a8
Totale ivato 3782¢€

Job title Regional Sales Manager

il competenza
i220 stompato su bigiietto da

eeeee

Imballo

, 17 30020 Mare

ia
Cor
Via un
Via
Via
Via
Via diltalia, 5 50041 Calenzano (Fl)
Via Laurentina km 26,500, 157 A/C 00071 Pomezia (RM)
Via Po, 92 66020 San Giovanni Teatino (CH)
Ter: (n
Vial o raver
o
Vi

dx 70026 Modugno (BA)
io, 360015 Frazione Castelferretti, Falconara Marittima (AN)
ia Amaseno, 23 00131 Roma (RM)

Nella colonna di destra é presente la data di consegna stima-
ta (entro 15 gg di calendario) e il riepilogo dei costi.

MBE effettuera due spedizioni massive mensili raggruppando
gli ordini secondo questo criterio:

Gli ordini effettuati dal 1 al 15 del mese saranno spediti
entro la fine dello stesso mese.

Gli ordini effettuati dal 16 al 30/31 del mese saranno spe-
diti entro il 15 del mese successivo.

Cliccare sul tasto “Concludi ordine”
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Biglietti da visita PEST

Rentokil

Initial

Regional Sales Manager

Via Achile Gran
20063 Cernusc 7| Naviglio (M)
I +39 333 0000000

nome.cognome@rentokikinitial.cor

Rentokil Initial
CF.ePl.n.03

986581001
Codice Univoco: VOTEGMI www.rentokil.com/it

ia SpA

2.1.3 Editor visivo

L'editor visivo permette di inserire i dati nome, cognome,
telefono ed email direttamente nel layout finale. Per inseri-
re i propri dati cliccare due volte nei tre campi a sinistra con
segno “T" e scrivere.

In alternativa, cliccare due volte sulle scritte “Nome e Cogno-
me” n° telefono ed email sull'anteprima del biglietto da visita
e scrivere. Tutte le modifiche saranno visualizzate in tempo
reale.

Cliccare su “Procedi e mostra anteprima”
Viene mostrata I'anteprima dei biglietti. & possibile Annullare
e tornare indietro al pannello di personalizzazione cliccando

su “Annulla ed esci”

Per modificare i dati e tornare all'editor visivo cliccare su “Mo-
difica”

“Scarica Anteprima” permette di scaricare 'immagine.

Cliccare su “Approva bozza e procedi con l'acquisto” per
proseguire con l'ordine.
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2.2 Carrello

2.2.1 Il tuo carrello

Viene mostrato un riepilogo dell'ordine.

Per effettuare delle modifiche e tornare al pannello di perso-
nalizzazione o all'editor cliccare su “Modifica”.

Per salvare e proseguire in un secondo momento cliccare su
“Salva” e dare un nome al preventivo. Verra mostrato nel
pannello “Area Personale” > “Preventivi salvati”.

Cliccare su “Rimuovi” per cancellare l'ordine.

Le opzioni di spedizione e pagamento sono fisse.

Cliccare su “Prosegui con l'ordine”.

€ Torna in Home Page Il tuo carrelle > Spedizione > Riepiloge > Invia file

Riepilogo carrello Prezzi IVA inclusa

Initial

|

Biglietti da visita PEST €3782@

Quantita: 260

Pronto per la spedizione o il ritiro: 30/11/2020

Vedi dettagli prodotto > Modifica  Salva
Subtotale prodotti € 37,82
Scegli il metodo di spedizione Prezzo totale spedizione
anche se in date diverse
@ Corriere Espresso GRATIS

Scegli il metodo di pagamento

® Bonifico bancario a 60 gg fine mese # Bonifico GRATIS
Subtotale prodotti € 37,82
TOTALE € 37,82

Il totale include VA (22%)
Vedi dettagli

< Torna in Home Page
Prosegui con l'ordine >
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2.2.2 Spedizione
| dati di fatturazione sono bloccati e inseriti di default.

Scegliere dal menu a tendina l'indirizzo della filiale dove si
desidera ricevere i biglietti da visita.

Cliccare su “Riepilogo”

Il wo carrelle > Spedizione > Riepilogo > Invio file
Dati fatturazione a
No:
E-mail Telefor
Dichiaro di essere esonerato dall'obbligo della fatturazione elettronica
slettronica Indirizzo PEC invio fatts elettronic
Seleziona un indirizzo esistente
v
Sandro Sandri Via Achille Grandi, Cernusco sul Naviglio
Via Achille Grandi, Cernusco sul Naviglio
Via Achille Grandi, Cernusco sul Naviglio
Subtotale prodotti € 3782
TOTALE € 37,82

Il totale include I'VA (22%)
Vedi dettagli
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2.2.3 Riepilogo
Viene mostrato il riepilogo finale.

Cliccare su “Manda ordine in approvazione”.

lltuo carrello  »  Spedizione > Riepiloge >  Inviofile
Riepilogo carrello Prezzi IVA inclusa
Prodotta Quantita Totale
Initial
Biglietti da visita PEST 250 €3782
Sara spedito il: 30/11/2020
Spedizione e pagamento
Metodo di spedizione Corriere Espresso Modifica GRATIS
Metodo di pagamento Bonifico bancario a 60 gg fine mese Modifica GRATIS
Dati di spedizione Modifica Dati di fatturazione Madifica
Destinataria Nome
Noma * Cognoma *
Cognome "
Indirizza *
e Indirizzo di filiale scelto Nertone-
N Nazione
Nazione " Cap*
Cap* Provincia *
Pravincia * Citta
Citt
Codice Fiscale *
E-mail * E-mail *
Telefona * Telefone *
Subtotale prodotti € 3782
TOTALE € 3782
Il totale include I'VA (22%)
Vedi dettagli
Manda ordine in approvazione »

L'ufficio HR Rentokil-Initial verifichera la correttezza dei dati e
approvera o rifiutera l'ordine.
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Il tuo carrel o > Spedizione > Riepilogo  » Invio file

Hai inviato una richiesta d’ordine!

Il tuo ordine verra spedito a seguito dell'approvazione da parte dell ufficio HR.

ORDINE NUMERO:
27

Torna in Home Page >

In entrambi i casi l'utente ricevera una notifica via email.

Dopo l'approvazione dell'ordine da parte di HR Rentokil-Ini-
tial, MBE procedera con la stampa e la spedizione.

L'utente ricevera la notifica di avvio dell'ordine e successiva-
mente un’altra notifica quando l'ordine sara partito completo
di tracking e corriere utilizzato.
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Ciao
benvenuto nella tua area personale. Da qui potrai gestire il tuo profilo personale e gli ordini.

®
| MIEI DATI I MIEI ORDINI ORDINI SALVATI
&5 & ®

SCARICA | TUOI DATI ELIMINA UTENTE ESCI - LOGOUT

2. AREA PERSONALE

2.1 1 miei dati

Per modificare la password di accesso
2.2 | miei ordini

Da qui e possibile visualizzare la lista di tutti gli ordini richie-
sti.

Cliccando su “Apri dettagli lavoro” si apre il riepilogo dell'ordi-
ne e cliccando su “Torna all'articolo per ordinare” e possibile
effettuare un altro ordine di biglietti con le stesse caratteristi-
che (Job Title e indirizzo, i campi nell'editor sono da inserire di
nuovo)

2.3 Ordini salvati

Da qui é possibile visualizzare la lista di ordini salvati come
“bozza". Si puo eliminare l'ordine o proseguire e concluderlo.

2.4 Scarica i tuoi dati

Da qui e possibile visualizzare i dati relativi ai propri ordini su
browser (Visualizza HTML o JSON) oppure scaricare una car-
tella zippata.

2.5 Elimina utente

Per eliminare il proprio profilo utente

2.5 Esci/Logout

Per uscire dal proprio account



