
Piattaforma ordini biglietti da visita Rentokil-Initial

1. REGISTRAZIONE E LOGIN

Il sito è navigabile solo dopo aver effettuato il login.

Gli utenti non ancora registrati devono cliccare su Registrati e 
compilare il form.

Una volta registrato, l’utente riceve una notifica via email e 
deve attendere l’attivazione del proprio account da parte 
dell’utente amministratore (MBE).

Dopo che l’amministratore avrà attivato l’account si potrà 
navigare nel sito.

Per fare subito un ordine cliccare su “Continua a navigare”.



2. ORDINI DI BIGLIETTI DA VISITA

2.1 Personalizzazione

Dalla Home Page cliccare su “Biglietti da visita”

2.1.1 Scelta del dipartimento

Scegliere il layout in base al proprio dipartimento (PEST/HY-
GIENE/HEADOFFICE)



2.1.2 Pannello di personalizzazione

Selezionare il proprio Job Title dal menu a tendina e l’indiriz-
zo della filiale di competenza (l’indirizzo che sarà stampato 
sul biglietto).
Tutte le altre caratteristiche sono fisse.

Nella colonna di destra è presente la data di consegna stima-
ta (entro 15 gg di calendario) e il riepilogo dei costi.

MBE effettuerà due spedizioni massive mensili raggruppando 
gli ordini secondo questo criterio:
Gli ordini effettuati dal 1 al 15 del mese saranno spediti 
entro la fine dello stesso mese.

Gli ordini effettuati dal 16 al 30/31 del mese saranno spe-
diti entro il 15 del mese successivo.

Cliccare sul tasto “Concludi ordine”



2.1.3 Editor visivo

L’editor visivo permette di inserire i dati nome, cognome, 
telefono ed email direttamente nel layout finale. Per inseri-
re i propri dati cliccare due volte nei tre campi a sinistra con 
segno “T” e scrivere.

In alternativa, cliccare due volte sulle scritte “Nome e Cogno-
me” n° telefono ed email sull’anteprima del biglietto da visita 
e scrivere. Tutte le modifiche saranno visualizzate in tempo 
reale.

Cliccare su “Procedi e mostra anteprima”

Viene mostrata l’anteprima dei biglietti. è possibile Annullare 
e tornare indietro al pannello di personalizzazione cliccando 
su “Annulla ed esci”

Per modificare i dati e tornare all’editor visivo cliccare su “Mo-
difica”

“Scarica Anteprima” permette di scaricare l’immagine.

Cliccare su “Approva bozza e procedi con l’acquisto” per 
proseguire con l’ordine.



2.2 Carrello

2.2.1 Il tuo carrello

Viene mostrato un riepilogo dell’ordine.
Per effettuare delle modifiche e tornare al pannello di perso-
nalizzazione o all’editor cliccare su “Modifica”.

Per salvare e proseguire in un secondo momento cliccare su 
“Salva” e dare un nome al preventivo. Verrà mostrato nel 
pannello “Area Personale” > “Preventivi salvati”.

Cliccare su “Rimuovi” per cancellare l’ordine.

Le opzioni di spedizione e pagamento sono fisse.

Cliccare su “Prosegui con l’ordine”.



2.2.2 Spedizione

I dati di fatturazione sono bloccati e inseriti di default.

Scegliere dal menu a tendina l’indirizzo della filiale dove si 
desidera ricevere i biglietti da visita.

Cliccare su “Riepilogo”



2.2.3 Riepilogo

Viene mostrato il riepilogo finale.

Cliccare su “Manda ordine in approvazione”.

L’ufficio HR Rentokil-Initial verificherà la correttezza dei dati e 
approverà o rifiuterà l’ordine.

Indirizzo di filiale scelto



In entrambi i casi l’utente riceverà una notifica via email.

Dopo l’approvazione dell’ordine da parte di HR Rentokil-Ini-
tial, MBE procederà con la stampa e la spedizione.

L’utente riceverà la notifica di avvio dell’ordine e successiva-
mente un’altra notifica quando l’ordine sarà partito completo 
di tracking e corriere utilizzato.



2. AREA PERSONALE

2.1 I miei dati

Per modificare la password di accesso

2.2 I miei ordini

Da qui è possibile visualizzare la lista di tutti gli ordini richie-
sti.

Cliccando su “Apri dettagli lavoro” si apre il riepilogo dell’ordi-
ne e cliccando su “Torna all’articolo per ordinare” è possibile 
effettuare un altro ordine di biglietti con le stesse caratteristi-
che (Job Title e indirizzo, i campi nell’editor sono da inserire di 
nuovo)

2.3 Ordini salvati

Da qui è possibile visualizzare la lista di ordini salvati come 
“bozza”. Si può eliminare l’ordine o proseguire e concluderlo.

2.4 Scarica i tuoi dati

Da qui è possibile visualizzare i dati relativi ai propri ordini su 
browser (Visualizza HTML o JSON) oppure scaricare una car-
tella zippata.

2.5 Elimina utente

Per eliminare il proprio profilo utente

2.5 Esci/Logout

Per uscire dal proprio account


